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TEATRO DELL'OPERA
DI ROMA

PROCEDURA SELETTIVA RISERVATA PER TITOLI ED ESAMI
Ai sensi dell’art.1, comma 2 D.L. n.59 del 28/06/2019 coordinato con la Legge di conversione n.§1
dell’08/08/2019 (Legge Bonisoli) per:

n.1 Addetto/a al Servizio Contabilita, Bilancio e Cassa all’interno della Direzione Amministrazione e
Finanza (liv. 3°b area tecnico-amministrativa)

PROGRAMMA D’ESAME

COLLOQUIO di carattere generale su:

- Regolamento per I’acquisizione di beni, servizi e lavori della Fondazione.
In particolare:
La tenuta prima nota cassa con la gestione degli anticipi e i rimborsi a pié di lista;

- Modalita di gestione del rapporto con i fornitori, le verifiche contabili e contributive
necessarie, le registrazioni contabili, il saldaconto;
In particolare:
La procedura SIOPE (mandati e reversali);
I pagamenti per accordi su transazioni;

- Modalita di controllo e registrazione delle banche;
In particolare:
Le riconciliazioni bancarie;
1l pagamento, la registrazione e I'archivio degli F24,
I controlli e le registrazioni delle carte di credito,
1 controlli e le registrazioni dei cambi in valuta estera;
La gestione pagamento tariffe Vigili del Fuoco;

- Modulistica:
I1 ritiro contanti e versamenti in banca;



